
  
 
 

 

MEDISYN SA emploie environ 600 collaborateurs en Suisse, qui s’engagent quotidiennement pour nos clients et leurs patients. Des exigences de qualité élevées et un personnel 

continuellement formé, garantissent la fiabilité et la pertinence de nos analyses et des résultats de nos tests. Avec Medisupport et Medica, MEDISYN SA forme un réseau étendu de 

laboratoires régionaux avec plus de 40 sites en Suisse allemande, Suisse romande et en Suisse italienne.  

MEDISYN SA fait partie du groupe Sonic Healthcare, l’un des fournisseurs leaders mondiaux de prestations de services de diagnostic médical. 

 

Devenez membre de notre équipe engagée au sein du laboratoire hospitalier de Moutier et participez, dans ce rôle clé, à façonner l'avenir de notre entreprise leader et 

innovante! 

Assistante médicale (MPA) (m/f) 50% 
 

Description du poste Votre profil Nous vous offrons 

• Réception et prise en charge des prélèvements, ainsi 

que de leur enregistrement dans notre base de 

données laboratoire ; Participation à la préparation 

pré-analytique ; 

• Gestion de la réception téléphonique de nos 

prescripteurs et clients ; 

• Gestion des dossiers non conformes pour la pré-

analytique ; 

• Interaction avec les laboratoires du groupe MEDISYN 

et personnel soignant de la clinique ; 

• Vérification des dossiers, listes et demandes de rajout 

d’analyses ; 

• Suivre le processus de qualité du laboratoire lors de 

l’exercice de sa fonction, et maintenir à jour des 

différentes traçabilités ; collaboration à la gestion du 

système qualité et gestion des non-conformités ; 

• Adhésion aux bonnes pratiques du laboratoire et suivi 

des protocoles établis ; 

• Vous êtes habilité à effectuer des prélèvements 

sanguins ; 

• Disponibilité 5 matins de lundi à vendredi. 

 

• Être en possession d’un diplôme d’assistante 

médicale ou infirmière ; 

• Idéalement, vous bénéficiez d’une expérience 

préalable confirmée de plusieurs années 

d’expérience dans la gestion administrative d’un 

laboratoire; 

• Organisé, consciencieux et autonome, vous vous 

assurez de garantir les plus hauts niveaux de qualité 

dans le rendu des résultats de votre travail ; 

• Focalisé dans l’objectif commun du laboratoire, vous 

travaillez en synergie avec vos collègues et 

management afin de contribuer au développement du 

laboratoire ; 

• Fiable et efficient, vous tenez vos engagements et 

assumez vos responsabilités dans le respect des 

deadlines convenues ; 

• Votre esprit d’analyse et votre habilité à trouver des 

solutions innovantes vous permettent de gérer les 

priorités et proposer des solutions adaptées ; 

• Vous maîtrisez le français et avez de bonnes 

connaissances de l’anglais ou de l’allemand. 

• Contrat à temps partiel tous les matins de lundi à vendredi; 

• Contrat à durée indéterminée; 

• Date d’entrée en fonction de vos disponibilités ; 

• 5 semaines de vacances; 

• Semaine de 40h (à 100%); 

• Développement de vos compétences professionnelles en suivant 

de formations continues en accord avec la réglementation Suisse; 

• Rémunération selon votre profil ; 

• La responsabilisation de nos équipes et l’écoute active de nos 

leaders, positionne ce poste pour créer un vrai impact dans votre 

carrière ; 

• Un environnement de travail dynamique et  

agréable au sein d’un groupe international  

en pleine expansion 

Votre contact 

Pour de plus amples informations, notre supérieur hiérarchique, Madame Sophie Alhadeff, FAMH, est disponible à  

l'adresse e-mail  sophie alhadefft@medisyn.ch  

Nous attendons avec impatience votre candidature en ligne, Assistant médical (H/F) (jobalino.ch) 

mailto:sophie%20alhadefft@medisyn.c
https://my.jobalino.ch/fr/jobpreview/18057

